松江市役所本庁内における取材（撮影）許可申請書

[bookmark: _GoBack]市役所本庁内における取材（撮影）を行う場合は、以下の事項を記入のうえ、申請してください。
　
◆申請事項
申請日： 令和　年　月　日（　）
	申請団体名
	

	担当者の所属・氏名
	

	連絡先
	電話番号
	

	
	E-mail
	

	取材
（撮影）
概要
	希望日時
	令和　年　月　日（　）　　　：　　　～　　　：　

	
	希望場所
	（例）1階オープンスペース

	
	目的・内容
	（例）市役所の窓口時間短縮に関する状況動画の撮影および市職員へのインタビュー

	
	持込機材
	（例）カメラ1台、照明1台

	
	取材人数
	　人

	
	市担当課
	（例）組織戦略課



◆ 申請方法
緊急の場合を除き、原則として希望日の3開庁日前までに本許可申請書を以下のメールアドレスへ送付してください。
・宛　先： 松江市財政部資産経営課庁舎管理係
・E-mail： chosyakanri@city.matsue.lg.jp
申請内容を確認後、市から可否を連絡しますので、許可を受けてから取材（撮影）を行ってください。 

◆ 留意事項
円滑な庁舎管理および来庁者の安全・プライバシー保護のため、以下の点にご留意ください。
1. 来庁者の安全確保
来庁者の通行や各種手続きの妨げにならないよう、周囲の安全に十分配慮してください。
2. プライバシーへの配慮
一般の来庁者が映り込む場合は、あらかじめ本人の同意を得るか、個人が特定されなよう、適切な配慮を行ってください。
3. 執務環境への配慮
執務室を撮影する際は、通常業務に支障が生じないよう配慮してください。
4. 個人情報等への配慮
書類やパソコン画面等に表示された個人情報その他の非公開情報が映り込まないよう、十分注意してください。
（庁舎管理規則）
第17条　庁舎においては、次に掲げる行為をしてはならない。ただし、あらかじめ庁舎管理責任者の許可を受けたときは、この限りでない。
　（省略）
（7）撮影、録音、録画、放送その他これに類する行為（市が開催する記者会見において報道機関が行うもの及び市の職員が職務上行うものを除く。）をすること。



