
　別紙１　 

「Ruby City MATSUE 2.0」オリジナルロゴマーク等作成業務委託仕様書 

 

１．業務名　 

「Ruby City MATSUE 2.0」オリジナルロゴマーク作成業務委託（以下「本業務」という。） 

 

２．目的 

本市において令和 6 年 3 月に策定した「Ruby City MATSUE 2.0」は、プログラミング言語「Ruby」

を核に行ってきた「人材育成」「企業誘致」「コミュニティ支援」に、新たに「事業化支援」を加えて IT 産業振興

に取り組むことを定めた基本構想である。 

本業務では「Ruby City MATSUE 2.0」を象徴的に示すロゴマークを作成することで、Ruby のまちで

あることの認知度向上のほか、本市の情報発信能力、ブランド力の強化を実現することを目的とする。 

 

３．業務期間 

契約締結日の翌日から令和 8 年 2 月 27 日まで 

 

4．ロゴマークの主な使用用途 

(1) 広報紙、市ウェブサイト、SNS 等での広報活動 

(2) 各種広報物（ポスター、チラシ、ノベルティなど） 

(3) 事務用品（名刺、封筒など） 

(4) その他、「Ruby City MATSUE 2.0」の PR につながるもの 

 

５． 業務内容 

(1) ロゴデザインの作成 

①委託事業者決定後に、3 案のラフデザインを提出し、発注者が 1 案に絞り込む。 

②絞り込まれたデザイン案に対して２回の修正を行い最終デザインとする。 

※最終デザインの著作権は本市に帰属するものとする。 

※完成データは印刷・デジタル媒体での利用を考慮し、AI（Illustrator 形式）、PNG、JPEG 等で納品す

ること。 

   

(２）ロゴデザインガイドラインの作成 

 　A4 片面で以下の内容を記載すること。 

　　　・ロゴデザイン（カラー・モノクロ） 

　　　・ロゴに係るデザインコンセプト 

　　　・清刷データ（カラー色指定、モノクロ色指定） 

　　　・アイソレーション/最小使用サイズ・使用禁止例 

　　　・その他の必要事項 



 

６．成果品 

ロゴデザインデータ、ロゴデザインのガイドラインデータ 

 

７．成果品の著作権  

本業務に伴って発生する、成果品に関する著作権その他の権利は、すべて松江市に帰属するとともに、  

受注者は、成果品について著作者人格権を行使しないこととする。  

 

８．仕様等の変更 

受注者がやむを得ない事情により本仕様書の変更を必要とする場合には、あらかじめ発注者と協議し、承

認を得ること。 

 

９．対象となる経費 

委託契約の対象経費は、本事業の実施に直接必要となる経費とする。なお、備品購入など、受注者の財産

取得となる経費は原則として認めない。 

 

１０．成果品の提出期限 

受注者は、令和 8 年 2 月 27 日までに成果品を提出すること。 

 

1１．作業基準 

本業務は、本仕様書によるほか、次に掲げる関係法規に準拠して行うこと。 

また、受注者は本業務を処理するための個人情報の取扱には、別記「個人情報取扱特記事項」を遵守する

こと。 

(1) 松江市財務規則 

(2) その他関係法令及びガイドライン 

 

1２．秘密の保持等 

受注者は、業務の内容、データの内容、その他契約履行により知り得た事項を第三者に漏らしてはならな

い。この秘密保持義務は履行期間の終了後または契約を解除した後にも存続するものとする。 

 

1３．無断複製及び持ち出しの禁止 

受注者は、本市の保有する資料及びデータを複写または複製してはならない。また、本市内部から持ち出

してはならない。ただし、業務遂行のためやむを得ない場合に限り、本市の同意を得て行うことができる。

この場合、使用する資料及びデータのリストを作成の上、提出し、業務完了後速やかに本市に返却、廃棄あ

るいは消去しなければならない。 

 

1４．その他留意事項等 

(1) 発注者から提供を行った情報及び関係資料については、本委託業務を遂行するにあたって必要な範



囲でのみ使用することとし、業務外・目的外での一切の使用を禁ずる。また、業務終了後は速やかに返却

し、全ての機器上から消去のうえ、その旨発注者へ報告すること。 

(2) 本市の条例・規則を遵守し、本市にとって適切な成果及び納品物が得られるよう、発注者の立場に立

ち、業務を遂行すること。また、本業務における課題、業務の見直し等必要な事項について、積極的に提案

を行うこと。 

(3) 業務の遂行にあたっては、発注者との連絡・調整を密に行い、別途協議が必要と判断された場合は、

協議により随時打ち合わせの場を設けるものとする。また、作業の進捗状況について定期的に報告をする

こと。 

(4) パソコンなど業務遂行に係る必要な機器等については、すべて受注者が用意するものとする。 

また、それらの機器類は、受注者の責任で保守・管理及び故障対応すること。 

 

1５．本仕様書に定めのない事項への対応 

本仕様書に疑義が生じたとき、または定めのない事項については、発注者と受注者の協議によるものと

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
〔別記〕　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　個人情報取扱特記事項　　　　　　　　　　　 
　（基本的事項） 

第 1条　受注者は、個人情報の保護の重要性を認識し、この契約による業務の実施に当たっては、個人の権利利益
を侵害することのないよう、個人情報の取扱いを適正に行わなければならない。 

　（秘密の保持） 

第 2条　受注者は、この契約による業務に関して知り得た個人情報の内容を他人に知らせ、又は不当な目的に利用
してはならない。この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。 

　（収集の制限） 

第 3条　受注者は、この契約による業務を行うために個人情報を収集するときは、その業務の目的を明確にし、目的を
達成するために必要な範囲内で、適正な方法により収集しなければならない。 

　（適正な維持管理） 

第 4条　受注者は、この契約による業務に関して知り得た個人情報について、漏えい、滅失、毀損及び改ざんの防止
その他の個人情報の適正な管理のために必要な措置を講じなければならない。 

2　 受注者は、この契約による業務の責任者及び従事者（以下この項において「責任者等」という。）を定めるととも
に、責任者等の管理体制及び実施体制並びにこの契約による業務で取り扱う個人情報の管理の状況についての検
査に関する事項について、書面により発注者に報告するものとする。 
（個人情報の持出しの禁止） 

第 5条　受注者は、この契約による業務の実施に当たって、個人情報を事業所から持ち出してはならない。ただし、発
注者の承諾がある場合は、この限りでない。 

　（目的外利用及び提供の禁止） 

第 6条　受注者は、この契約による業務に関して知り得た個人情報を契約の目的外に利用し、又は第三者（受注者
の子会社を含む。以下同じ。）に提供してはならない。 

　（再委託の禁止） 

第 7条　受注者は、発注者が承諾した場合を除き、この契約による業務を自ら行うものとし、第三者に委託し、又は請
け負わせてはならない。 

　（第三者への委託等の準用） 

第 8条　この特記事項は、受注者が、発注者の承諾に基づき、この契約による業務を第三者に委託し、又は請け負わ
せるときに準用する。 

　（従事者に対する監督・教育） 

第 9条　受注者は、その業務に従事している者に対して、在職中及び退職後においてもこの契約による業務に関して
知り得た個人情報の内容を他人に知らせ、又は不当な目的に利用した場合には、罰則が科せられることその他個人
情報の保護に関して必要な事項を教育するとともに、その監督を行うものとする。 

　（複写又は複製の禁止） 

第 10条　受注者は、この契約による業務を処理するため発注者から引き渡された個人情報が記録された資料等を発
注者の承諾なしに複写し、又は複製してはならない。 

　 
 



（資料等の返還） 

第 11条　受注者は、この契約による業務を処理するために、発注者から提供を受けた個人情報が記録された資料等
は、この契約の完了後直ちに発注者に返還するものとする。ただし、発注者が別に要請したときは当該方法によるも
のとする。 

　（資料等の廃棄） 

第 12条　受注者は、この契約による業務を処理するために、受注者自らが収集し、又は作成した個人情報が記録さ
れた資料等は、この契約の完了後速やかに廃棄するものとする。ただし、発注者が別に要請したときは当該方法によ
るものとする。 

　（調査） 

第 13条　発注者は、受注者がこの契約による業務を処理するに当たり、取り扱っている個人情報の管理体制及び実
施体制並びに個人情報の管理の状況について、必要に応じ、実地検査により確認することができる。 

　（事故報告） 

第 14条　受注者は、この契約に違反する事態が生じ、又は生ずるおそれのあることを知ったときは、速やかに発注者に
報告しなければならない。 

　（事故発生時の責任） 

第 15条　受注者は、個人情報の漏えいにより発注者及び第三者に損害を与えた場合、その損害額等について協議
のうえ、この契約及び特記事項の解除の有無にかかわらず、この契約の定めに従い、責任を負うものとする。 

　（改善） 

第 16条　発注者は、受注者がこの契約による業務を処理するために取り扱っている個人情報について、その取扱いが
不適当と認められるときは、受注者に対して必要な改善をさせることができる。 


