
○松江市建設工事に関する契約事務処理要領  

平成17年3月31日 

松江市訓令第23号 

改正 平成18年9月29日訓令第 8号 

平成19年3月30日訓令第1号 

平成22年9月30日訓令第8号 

平成24年5月7日訓令第 10号 

平成25年8月27日訓令第12号 

平成26年3月20日訓令第2号 

平成27年3月24日訓令第2号 

平成28年3月25日訓令第5号 

令和2年3月31日訓令第 4号 

令和6年5月17日訓令第 6号 

（趣旨）  

第1条 この要領は、松江市建設工事に関する契約規則（平成 17年松江市規則第

59号。以下「契約規則」という。）に基づく契約事務に関し必要な事項を定め

るものとする。  

（入札の執行）  

第2条 入札を執行したときは、入札調書（様式第 1号）を作成する。  

（入札執行の取りやめ）  

第3条 入札の執行を取りやめたときは、その理由及び取りやめることに至った

経過を記録し、当該入札執行に付した関係書類と共に保管する。  

（再度入札の回数）  

第4条 再度入札の回数は、2回以内を原則とする。  

（建設工事請負契約約款の取扱い）  



第5条 建設工事請負契約約款は、松江市建設工事請負契約書の書式（平成 23年

松江市告示第 73号）に規定する松江市建設工事請負契約約款（以下「契約約

款」という。）を使用する。  

2 請負契約の締結に際し約定条項を加えるとき、又は締結後に約定条項の変更

を必要とする場合は、建設工事請負契約約款の変更契約書（様式第 2号）を作

成する。  

（建設工事請負契約書の印紙の取扱い）  

第6条 請負契約書の印紙は、次により取り扱う。  

(1) 受注者が保有する契約書は、松江市が作成したものとみなして印紙を貼

付しない。  

(2) 松江市が保有する契約書は、受注者が作成したものとみなして印紙を貼

付する。  

（工事の着手届等）  

第7条 工事に着手したときは工事着手届（様式第 3号）を、工事が完成したと

きは工事竣
‚ｵ‚‚胝

工届（様式第 4号）を、工事の延期を必要とするときは工期延期願

（様式第 5号）を受注者において作成し提出する。  

（前金払等）  

第8条 受注者が前金払取扱基準（別表第 1）又は中間前金払取扱基準（別表第

2）を満たす前金払又は中間前払金を請求するときは、請求書に請負契約書の

契約内容を記入した書面及びその保証契約を締結した保証証書を添付するも

のとする。  

2 前項の受注者は、保証証書の添付に代えて、保証証書を電磁的方法 (電子情

報処理組織を使用する方法その他の情報通信の技術を利用する方法であって

市長が別に定めるものをいう。)により提供することができる。この場合にお

いて、当該受注者は、保証証書を添付したものとみなす。  



3 受注者が部分払取扱基準（別表第 3）を満たす部分払又は部分引渡しに係る

請負代金を請求するときは、請求書に前回までの受領書、今回の請求回数及

び出来形率を記入した出来高内訳書（様式第 6号）を添付するものとする。  

（予算執行）  

第9条 工事の予算執行は、予算執行伺書（様式第 7号）に図面及び設計書を添

えて起案する。  

2 予算執行伺書は、請負対象額が 130万円未満の場合においては、これを省略

することができる。  

（契約保証金に関する事務処理）  

第10条 契約保証金を納付する必要のない工事は、請負対象額が 10,000,000円

未満の建設工事とする。  

2 第5条第2項に規定する変更契約を行った場合には、契約保証金が 100分の10

以上を保つように納付させる。  

3 第5条第2項に規定する変更契約を行った場合で、保証期間が変更後の工期を

含まないときは、保証期間を変更後の工期を含むように延長変更するものと

する。 

4 契約規則第 38条に規定する違約金は、契約保証金をもって充てる。  

5 工事完成後の契約保証金の返還及び債務不履行が発生した場合の手続につ

いては、別に定める。  

附 則 

この訓令は、平成17年3月31日から施行する。  

附 則（平成18年9月29日松江市訓令第 8号） 

この訓令は、平成18年10月1日から施行する。  

附 則（平成19年3月30日松江市訓令第 1号）抄 

（施行期日）  



1 この訓令は、平成19年4月1日から施行する。  

（経過措置）  

4 地方自治法の一部を改正する法律（平成 18年法律第 53号）附則第3条第1項の

規定により、収入役がなお従前の例により在職する間においては、この訓令

第 7条の規定による改正後の松江市建設工事に関する契約事務処理要領様式

第8号の規定は適用せず、この訓令第 7条の規定による改正前の松江市建設工

事に関する契約事務処理要領様式第 8号の規定は、なおその効力を有する。こ

の場合において、この訓令第7条の規定による改正前の松江市建設工事に関す

る契約事務処理要領様式第8号の規定中「助役」とあるのは「副市長」とする。  

附 則（平成22年9月30日松江市訓令第 8号） 

この訓令は、平成22年10月1日から施行する。  

附 則（平成24年5月7日松江市訓令第10号） 

この訓令は、平成24年5月7日から施行する。  

附 則（平成25年8月27日松江市訓令第 12号） 

この訓令は、平成25年8月27日から施行する。  

附 則（平成26年3月20日松江市訓令第 2号） 

この訓令は、平成26年4月1日から施行する。  

附 則（平成27年3月24日松江市訓令第 2号） 

この訓令は、平成27年4月1日から施行する。  

附 則（平成28年3月25日松江市訓令第 5号） 

この訓令中第1条の規定は平成 28年3月25日から、第2条の規定は平成28年4月1

日から施行する。  

附 則（令和2年3月31日松江市訓令第4号） 

この訓令は、令和2年4月1日から施行する。  

附 則（令和6年5月17日松江市訓令第5号） 



この訓令は、令和6年6月1日から施行する。  

 

別表第1（第8条関係）  

前金払取扱基準表  

（1） 建設工事関係  

請 負 代 金 額 の

範囲 

1,300,000円以上 

前金払の範囲  請負代金額の40／100以内 

摘要 前金払を支払う額は、 10,000円未満の端数を除く。  

（2） 業務委託関係  

設計、調査又は

測量の業務委託

料の範囲  

500,000円以上50,000,000円以内 50,000,000円を超え

る 

前金払の範囲  業務委託料の30／100以内 15,000,000円と、業

務 委 託 料 の う ち

50,000,000円を超え

る部分に 20／ 100を

乗じて得た額の合計

額以内 

摘要 前金払を支払う額は、10,000円未満の端数

を除く。  

  

別表第2（第8条関係）  

中間前金払取扱基準表  

請負代金額の範 5,000,000円以上 



囲 

中間前金払の範

囲 

請負代金額の2／10以内 

摘要 中間前金払を支払う額は、 10,000円未満の端数を除く。  

別表第3（第8条関係）  

部分払取扱基準表  

部分払の適用  1 部分払の率は 9／10以内とし、工期中月1回とする。  

2 工期が 1年を超えるものは、当該工期、各年度の支払限度額

を考慮して部分払の回数を加えることができる。  

3 部分払の対象にない工事においても、港湾工事等部分払を必

要とするときは、その内容に応じて定める。  

請負代金額の範囲  部分払の回数  

5,000,000円以上20,000,000円未満 1回以内 

20,000,000円以上50,000,000円未満 1回以内 

50,000,000円以上500,000,000円未満 2回以内 

500,000,000円以上 3回以内 

摘要 部分払を支払う額は、 10,000円未満の端数を除く。  



 



 



 



 



 



 



 



様式第1号（第2条関係）  

様式第2号（第5条関係）  

様式第3号（第7条関係）  

様式第4号（第7条関係）  

様式第5号（第7条関係）  

様式第6号（第8条関係）  

様式第7号（第9条関係）  

 


