
【資料３】
公文書管理と文書館の流れのイメージ（案）

令和５年１月の「松江市文書取扱規程」の改正により、松江市公文書の保存年限が
最大３０年となりました。また、保存期間が満了した文書は評価選別を行い、歴史的に
重要な公文書を歴史公文書として保存することを明記しました。

これを受け、今後必要な取り組みとして、

１．総務部総務課に公文書管理の専門的職員〔レコードマネージャー〕を置くなどして、
公文書管理のガバナンスを高め、特に文書作成時に適正な管理を行う

２．保存期間を満了した公文書は、常用文書を除き非現用公文書とし、歴史公文書や
古文書等の専門的職員〔アーキビスト〕により、評価選別を行う。

３．松江市として大切な歴史公文書と地域に所在する歴史史料（古文書等）とを適正に
整理・保管・公開（調査研究）するための場として松江市文書館（仮称）を設置する

【イメージ図】

①松江市文書取扱規程改正前と新公文書管理のイメージ図

②目指す専門的職員の配置場所と所管文書の仕分け

③文書の保存施設と公開・閲覧



公文書の作成 現用公文書の保管・管理

公文書の作成
実態として、公文書作成
年度に約4割(冊数)の永年
保存文書が発生している

保存年限が過ぎる現用文書の評価選別

保存年限が過ぎる現用公文書は、アーキ
ビストが評価選別し、残すべき文書は歴史
公文書として、文書館において整理・保管・
公開（調査研究）する

専門的職員 アーキビスト

公文書管理と文書館の流れのイメージ
①【松江市文書取扱規程改正前と新公文書管理のイメージ図】

連携

規
程
改
正
前

新
公
文
書
管
理
の
イ
メ
ー
ジ

現用公文書の保存
実態として、公文書の約2/3は執務

室で保存されている。保存年限に応
じ、作成から10年経過すると基本的

永年保存文書のみとなるが、その
後も現用公文書として保存している
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公文書の作成
「公文書等の管理に関する
法・同施行令」に基づく「歴史
公文書」の概念を持つことで、
現用公文書の保存年限を最
大30年と区切る

総務部総務課 ⇒ 松江市文書館(仮称)

（現用公文書） （非現用文書）

現用公文書の保存

執務室での保存を少なくし、書庫
での保存とする。原則、作成から
30年経過すると、全ての公文書が
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く）
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公文書のﾗｲﾌｻｲｸﾙ （作成） → （整理・活用・保存期間決定） → （行政文書ファイル管理簿） → （保存） → （評価選別）→（廃棄または保存期間延長または文書館への移管）

(歴史公文書)

公文書のﾗｲﾌｻｲｸﾙ （作成） → （整理・活用・保存期間決定） → （行政文書ファイル管理簿） → （保存） → （1～10年廃棄または保存期間延長）（永年保存）

評価選別

専門的職員 レコードマネージャー



所管する文書 担当行政部署 職務

現用公文書 総務部総務課

非現用文書
（歴史公文書、地域に
所在する古文書等）

松江市文書館

公文書管理と文書館の流れのイメージ
②【目指す専門的職員の配置場所と所管文書の仕分け】
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ﾚｺｰﾄﾞﾏﾈｰｼﾞｬｰ・・・公文書管理の方針・手順・実施推進などに関わる専門的職員
ｱｰｷﾋﾞｽﾄ・・・公文書管理を支え、個人や組織、社会の記録を保存し、提供する専門的職員
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専門的職員 アーキビスト

現用公文書の管理
保存期間管理の徹底
（法務的価値）法令要求、訴訟対策上
（業務的価値）現在および将来の業務遂行上
（歴史的価値）歴史的、文化的、学術研究上

保存年限が過ぎる現
用文書の評価選別

非現用文書の管理
保存と活用の徹底
歴史公文書、地域に所在する古文書等の収
集・整理・保管・調査・公開
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※松江歴史館で保管しないもの
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③【文書の保存施設と公開・閲覧】
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※情報公開


