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令和７年度松江歴史館ニューズレター製作業務委託仕様書 

 
１．業務名 
 令和７年度松江歴史館ニューズレター製作業務委託 
 
２．契約期間 

 契約締結日から令和７年１２月２５日（木）まで 
 ※ただし、納品期限は下記のとおりとする。 

ニューズレター令和７年度秋号（第９号）：令和７年８月８日（金） 
 ニューズレター令和７年度冬号（第１０号）：令和７年１２月２５日（木） 
 
３．業務概要 
 （１）ニューズレター令和７年度秋号（第９号） 

①数量  ８，０００部 
 ②仕上がり寸法 Ａ４判 
 ③ページ数 ８頁 
 ④用紙  マットコート紙 菊判７６．５㎏ 

    ⑤色数  ４Ｃ 
    ⑥文字校正 ２回 
    ⑦色校正 簡易校正１回 
    ⑧製本加工 中綴じ針金２箇所 
    ⑨デザイン・レイアウト 受注者のデザイン提案書をもとに、プロポーザル審査委員会の意見を踏ま

え、発注者と受注者との協議の上、決定する。 
    ⑩ＨＰ用データ納品 あり（ＰＤＦ形式） 
  
 （２）ニューズレター令和７年度冬号（第１０号） 

①数量  ８，０００部 
    ②仕上がり寸法 Ａ４判 
    ③ページ数 ８頁 
    ④用紙  マットコート紙 菊判７６．５㎏ 
    ⑤色数  ４Ｃ 
    ⑥文字校正 ２回 
    ⑦色校正 簡易校正１回 
    ⑧製本加工 中綴じ針金２箇所 
    ⑨デザイン・レイアウト 契約後、協議の上決定する（プロポーザルでの提案書類はなし）。 
    ⑩ＨＰ用データ納品 あり（ＰＤＦ形式） 
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４．納品 
（１）ニューズレター令和７年度秋号（第９号） 

令和７年８月８日（金）１７時までに、上記の製作物のすべてを松江歴史館に納品すること。 
また製作物とあわせて、データ納品をすること。イラストレーターＣＳ２以上を使用し、ＣＤまたは 
ＤＶＤの媒体で納品すること。 

 
（２）ニューズレター令和７年度冬号（第１０号） 

令和７年１２月２５日（木）１７時までに、上記の製作物のすべてを松江歴史館に納品すること。 
また製作物とあわせて、データ納品をすること。イラストレーターＣＳ２以上を使用し、ＣＤまたは 
ＤＶＤの媒体で納品すること。 

 
５．委託料に含まれる経費について 

委託料の中には、デザイン料、印刷料、松江歴史館への納品にかかる配送料その他本業務に関する一
切の経費すべてを含むこととする。 

 
６．再委託の禁止 

受注者は本業務を他の者に再委託してはならない。ただし、印刷製本について第三者に委託する場合 
は、事前に発注者に対し書面による協議を行い、承諾を得た場合はこの限りではないものとする。 

 
７．成果品の著作権 

本業務に伴って発生する、完成品に関する著作権その他の権利は、すべて松江市に帰属するとともに、 
受注者は、成果品について著作者人格権を行使しないこととする。 

 
８．留意事項 

（１）デザインの制作に最低限必要な文字データ・デジタル写真データは、参加意思表明書兼誓約書
の提出後、メール又はＣＤ－Ｒにて提供する。 

（２）入稿時の打合せ時にデザイナーが出席すること。また、校正などの納品までのスケジュールを
提出すること。 

 
９．その他 
 契約後、仕様書に定めのないことについて疑義が生じた場合は、必要に応じて契約者双方が協議して

決めること。 


