
請求書のエクセルデータ使用方法
①エクセルファイルを開くとふたつのシートがあります

医療機関一覧
シート

請求書
シート



②まずは医療機関シートを開き、貴医療機関の№を確認します。
 例として、健康医院は「1」となります。

医療機関一覧
シート

この番号です



③次は、請求書シートを開きます。
「請求書の使用方法」の□に先ほどの番号を入力します。

請求書
シート

この□です



④例として「１」を入力すると、請求書に「１」の医療機関情報が自動入
力されます。（医療機関番号、住所・医療機関名等、契約内容）

「１」を入力
すると・・・

「１」の医療機
関情報が自動入
力されます



⑤黄色のセルに請求月・請求日・接種件数を入力します。
 各ワクチン金額・合計金額は自動入力されます。

自動入力
されます
自動入力
されます

直接入力
すると…



請求書入力の注意

①赤いセルには数式が入っています。セルに直
接入力すると数式が消えてしまい、自動計算が
できません。
②医療機関が直接入力するのは黄色のセルのみ
です。

③印刷は白黒印刷設定がしてあるため、セルの
色は印刷されません。


